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Na temelju ¢lanka 9. Zakona o obrazovanju odraslih (NN 144/2021) te ¢lanka 16. Statuta UCilista Sesvete —
ustanove za obrazovanje odraslih, Trakoséanska 26, Sesvete, OIB 64462449939 (u daljnjem tekstu: Ustanova),
Upravno vijeé¢e Ustanove na prijedlog ravnatelja dana 26. sijeCnja 2026. godine donosi sljedeci

OKVIRNI GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

za obrazovnu godinu 2026.

1. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

Naziv ustanove: Uciliste Sesvete — ustanova za obrazovanje odraslih
MB: 02713225

OIB: 64462449939

Adresa sjedista: Trakoséanska 26, Sesvete

Telefon: 01/2046-262; 091/2046-262

Adresa e-poste: info@ucilistesesvete.hr

Web stranica: https://ucilistesesvete.hr/

Ravnatelj: Ana Bubalo Tikvan

Andragoski voditelj: Vlatka Djakovi¢
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2. PROGRAMI OBRAZOVANIJA

2.1. Formalni programi obrazovanja

Formalni programi obrazovanja u UCiliStu Sesvete organiziraju se i izvode u skladu s nastavnim planovima i
programima za strukovne programe osposobljavanja i usavrsavanja te programe ucenja stranih jezika koje je
verificiralo Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske i za koje Ustanova posjeduje rjesenja.

Ustanova posjeduje odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja za izvodenje sljedecih programa ucenja
stranih jezika:

A2, B1, B2, C1, C2)

22-0006 Zagreb, 24.10.2022.

RB | Naziv programa RjeSenje MZO-a Stru¢no misljenje ASOO
o o KLASA: UP/I-602-07/11- KLASA: 602-07/11-02/02
1 E;)gleSk' op¢i jezik (stupnjevi AL, A2, B1, B2, C1, | 1350075 URROJ: 533-09- | URBROJ: 332/1-04/1-11-4
12-0013 Zagreb, 3.2.2012. Zagreb, 3.3.2011.
. o . KLASA: UP/1-602-07/11- KLASA: 602-07/11-02/02
2 Ezglcezs;" poslovni jezik (stupnjevi A1, A2, B1, B2, | 3 /01075 |rBROJ: 533-09- | URBROJ: 332/1-04/1-11-4
' 12-0013 Zagreb, 3.2.2012. Zagreb, 3.3.2011.
o . KLASA: UP/I-602-07/11- KLASA: 602-07/11-02/02
3 Ejle@:;k' op¢i jezik (stupnjevi AL A2, B1, B2, | 300075 URBROJ: 533-09- | URBROJ: 332/1-04/1-11-4
' 12-0013 Zagreb, 3.2.2012. Zagreb, 3.3.2011.
o . o KLASA: UP/I-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
Hrvatski jezik - Al
4 | Hrvatskijezik za strance —opdi (stupnjeviAL, | 3 /00330 RBRO)J: 533-05- | URBROJ: 332/04-01/9-22-1

Zagreb, 7.6.2022.

Ustanova posjeduje odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja za izvodenje sljedecih formalnih programa

osposobljavanja i usavrSavanja:

mikrokvalifikacije gospodarenje otpadom

22-0003 Zagreb, 20.5.2022.

RB | Naziv programa Rjesenje MZ0O-a Stru¢no misljenje ASOO
Program obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne KLASA: UP/1-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
1 kvaﬁﬁkaci.e asistentjza y r’avl.a rJ] . Jro.ektima 03/00338 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-04-02/8-22-09
’ pravijane proj 22-0006 Zagreb, 24.10.2022. | Zagreb, 6.6.2022.
Program obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne KLASA: UP/1-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
2 kvaﬁﬁkaci.e o och> . jecanje dj 03/00338 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-04-02/8-22-09
J& knjig 22-0006 Zagreb, 24.10.2022. | Zagreb, 6.6.2022.
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/1-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
3 mikrokvalifikacije primjena aplikacijskog 03/00308 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-04-02/8-22-07
softvera u knjigovodstvu 22-0002 Zagreb, 20.5.2022. Zagreb, 29.4.2022.
Program obrazovania za stiecanic KLASA: UP/I-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
4 mik%okvalifikaci'e kI:'entskiJo erJaci'ski sustavi 03/00295 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-04-02/8-22-07
1€ KII peracy 22-0003 Zagreb, 20.5.2022. | Zagreb, 29.4.2022.
Prosram obrazovania sa stiecanic KLASA: UP/I-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
5 mik’fokva“ﬁkaci.e mjob”noj - :amiran.e 03/00295 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-04-02/8-22-07
J prog ) 22-0003 Zagreb, 20.5.2022. | Zagreb, 29.4.2022.
Prosram obrazovania sa stiecanic KLASA: UP/I-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
6 mik’fokva“ﬁkaci.e WJe A rOJ rami’ran.e 03/00295 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-04-02/8-22-07
J prog J 22-0003 Zagreb, 20.5.2022. | Zagreb, 29.4.2022.
Program obrazovania za stiecanic KLASA: UP/I-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
7 & ) jecan) 03/00295 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-04-02/8-22-07

Zagreb, 29.4.2022.




UCILISTE U

SESVETE
RB | Naziv programa RjeSenje MZO-a Stru¢no misljenje ASOO
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/1-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
8 | mikrokvalifikacije internetski marketing i 03/00162 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-04-02/8-22-07
brendiranje 222-0004 Zagreb, 19.4.2022. | Zagreb, 4.4.2022.
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/I-602-07/22- KLASA: 602-07/22-01/73
9 mikrokvalifikacije drustveno odgovorno 03/00162 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-04-02/8-22-07
ponasanje 222-0004 Zagreb, 19.4.2022. | Zagreb, 4.4.2022.
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/1-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
10 | mikrokvalifikacije rukovanje vilicarom u 03/00622 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-02-02-02/03-
skladiSnom prostoru 25-0003 Zagreb, 17.10.2025. | 25-05 Zagreb, 18.6.2025.
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/1-602-07/25-
1 mikgrokvalifikaci'e teJmeI'neJ di itjalne vjestine 03/00495 URBROJ: 533-05-
J ine dig ) 25-0004 Zagreb, 30.10.2025.
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/1-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
12 | mikrokvalifikacije klasi¢ne ru¢ne masazne 03/00620 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-02-02-02/03-
tehnike 25-0005 Zagreb, 8.12.2025. 25-05 Zagreb, 18.6.2025.
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/1-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
13 | mikrokvalifikacije klasi¢ne i korektivne tehnike 03/00620 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-02-02-02/03-
Sminkanja 25-0005 Zagreb, 8.12.2025. 25-05 Zagreb, 18.6.2025.
Program obrazovanja za stjecanje KLASA: UP/1-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
14 | mikrokvalifikacije rukovanje vilicarom u logistici | 03/00623 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-02-02-02/03-
i prometu 25-0008 Zagreb, 8.12.2025. 25-05 Zagreb, 18.6.2025.
KLASA: UP/I1-602-07/26-
Program obrazovanja za stjecanje cjelovite SA: UP/1-602-07/26 PROGRAM DONESEN
15| walifikacije dadilja 03/00011 URBROJ: 533-05- | o v MINISTRA
) ) 26-0002 Zagreb, 26.1.2026.
Program za stjecanje djelomic¢ne kvalifikacije
KLASA: UP/I-602-07/25-
operativni djelatnik / operativna djelatnica za / / PROGRAM DONESEN
16 sigurnost i civilnu zastitu u odgojno-obrazovnim 03/00593 URBROJ: 533-05- ODLUKOM MINISTRA
& £0J 25-0010 Zagreb, 17.12.2025.
ustanovama
Program obrazovanja za stjecanje djelomicne KLASA: UP/I-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
17 | kvalifikacije pomo¢nik u nastavi / pomo¢nica u 03/00703 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-02-02-02/03-
nastavi 25-0002 Zagreb, 15.12.2025. 25-05 Zagreb, 18.6.2025.

Ustanova posjeduje odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja za izvodenje sljedeéih programa za

stjecanje srednje stru¢ne spreme ili prekvalifikacije:

RB | Naziv programa Rjesenje MZ0-a Strucno misljenje ASOO
KLASA: UP/I-602-07/18- KLASA: 602-07/18-01/80

1 Ekonomist 03/00143 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-04-02/9-18-02
18-0008 Zagreb, 23.10.2018. Zagreb, 10.4.2018.
KLASA: UP/1-602-07/17- KLASA: 602-07/16-01/68

2 Fizioterapeutski tehnicar 03/00129 URBROJ: 533-25- URBROJ: 332-04-01/7-17-36
17-0006 Zagreb, 28.06.2017. | Zagreb, 16.1.2017.
KLASA: UP/I-602-07/14- KLASA: 602-07/14-01/51

3 Hotelijersko turisticki komercijalist 03/00140 URBROJ: 533-25- URBROJ: 332-0401/7-17-12
14-0006 Zagreb, 6.10.2024. Zagreb, 8.5.2014.
KLASA: UP/I-602-07/14- KLASA: 602-07/14-01/51

4 Konobar 03/00140 URBROJ: 533-25- URBROJ: 332-0401/7-17-12
14-0006 Zagreb, 6.10.2014. Zagreb, 8.5.2014.
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RB

Naziv programa

RjeSenje MZ20-a

Stru¢no misljenje ASOO

KLASA: UP/1-602-07/17-

KLASA: 602-07/17-01/76

17-0002 Zagreb, 22.3.2017.

5 Komercijalist 03/00129 URBROJ: 533-25- URBROJ: 332-04-01/3-17-05
17-006 Zagreb, 28.6.2017. Zagreb, 6.4.2017.
KLASA: UP/1-602-07/14- KLASA: 602-07/14-01/51

6 Kuhar 03/00140 URBROJ: 533-25- URBROJ: 332-0401/7-17-12
14-0006 Zagreb, 6.10.2014. Zagreb, 8.5.2014.
KLASA: UP/I-602-07/23- KLASA: 602-07/22-01/73

7 | Slasticar 03/00071 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-04-02/8-22-15
23-0004 Zagreb, 15.5.2023. Zagreb, 15.12.2022.
KLASA: UP/I-602-07/17- KLASA: 602-07/16-01/68

8 Tehnicar cestovnog prometa 03/00064 URBROJ: 533-25- URBROJ: 332-04-01/7-16-23
17-0002 Zagreb, 22.3.2017. Zagreb, 16.11.2016.
KLASA: UP/1-602-07/11- KLASA: 602-07/11-02/02

9 Upravni referent 03/00151 URBROJ: 533-09- URBROJ: 332-04-01/4-11-7
12-0012 Zagreb, 22.3.2013. Zagreb, 7.7.2011.
KLASA: UP/I-602-07/17- KLASA: 602-07/16-01/68

10 | Vozaé motornog vozila 03/00064 URBROJ: 533-25- URBROJ: 332-04-01/7-16-33

Zagreb, 22.12.2016.

Sljedeci programi srednjoskolskog obrazovanja izvode se prema modularnoj nastavi. RjeSenja MZO-a i stru¢na

misljenja ASOO za ove programe naknadno ¢e se unijeti:

poslovnu ekonomiju

26-0002 Zagreb, 8.1.2026.

RB | Naziv programa RjeSenje MZ0-a Strucno misljenje ASOO
. . . . et e KLASA: UP/1-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
1 Strrcf dk:v‘;”é' /kl:cr:g:\llszizgecame kvalifikacije 03/00707 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-02-02-02/03-
P P 26-0002 Zagreb, 8.1.2026. 25-10 Zagreb, 13.11.2025.
. . . . N . | KLASA: UP/I-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
2 :;‘izfr‘]’g' 'il‘gz'h:'/\fzz?c‘?cc:T:\i::frig'kigjzﬁ:c’zac 03/00707 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-02-02-02/03-
& g 26-0002 Zagreb, 8.1.2026. 25-10 Zagreb, 13.11.2025.
Strukovni kurikul za stjecanje kvalifikacije KLASA: UP/1-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
3 | tehnicar cestovnog prometa/tehnicarka 03/00707 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-02-02-02/03-
cestovnog prometa 26-0002 Zagreb, 8.1.2026. 25-10 Zagreb, 13.11.2025.
. . . . - KLASA: UP/I-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
4 igr;mkzzr;;':}l;;t‘:éil gzjszame kvalifikacije 03/00707 URBROJ: 533-05- | URBROJ: 332-02-02-02/03-
26-0002 Zagreb, 8.1.2026. 25-10 Zagreb, 13.11.2025.
Strukovni kurikul za stjecanje kvalifikacije KLASA: UP/1-602-07/25- KLASA: 602-06/25-06/44
5 referent za poslovnu ekonomiju/referentica za 03/00707 URBROJ: 533-05- URBROJ: 332-02-02-02/03-

25-10 Zagreb, 13.11.2025.
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2.2. Neformalni programi obrazovanja
Ustanova izvodi neformalne tecajeve stranih jezika i informatike prema zahtjevu gospodarskih subjekata ili
individualnih korisnika.
a) Ubrzani tecajevi stranih jezika
prema Zajednickom europskom referentnom okviru za jezike kao neformalni oblik obrazovanja, i to za:
e Engleski opdi jezik (stupnjevi A1, A2, B1, B2, C1, C2)
e Engleski poslovni jezik (stupnjevi A1, A2, B1, B2, C1, C2)
e Talijanski opdi jezik (stupnjevi A1, A2, B1, B2, C1, C2)
e Njemacki opci jezik (stupnjevi A1, A2, B1, B2, C1, C2)

Ubrzani tecajevi jezika namijenjeni su polaznicima kojima nije vazna formalna javna isprava, veé koji zbog
vlastitih potreba (uvjet za zaposlenje, preseljenje u zemlju tog govornog podrucja i sl.) preferiraju intenzivnije
ucenje u kra¢em roku zbog Cega se odluduju za ove tecajeve. Programi ubrzanog tecaja stranih jezika uskladuju
se s potrebama polaznika i najceS¢e obuhvaéaju osnove sporazumijevanja i snalazenja u svakodnevnom
okruZzenju u zemljama tog govornog podrucja. Po zavrSetku pohadanja programa polaznicima se izdaje potvrda o
pohadaniju tecaja stranog jezika.

b) Informaticki tecajevi
e osnovni te€aj informatike

e napredni tecaj informatike

Informaticki tecajevi namijenjeni su odraslim polaznicima koji Zele razviti ili usavrsiti digitalne vjestine u svrhu
osobnog razvoja, lakSeg snalaZzenja u svakodnevnim digitalnim situacijama, poveéanja zaposljivosti ili kao
pripremu za nastavak formalnog obrazovanja.

Osnovni tecajevi informatike usmjereni su na stjecanje temeljnih znanja i digitalnih kompetencija —rad na
racunalu, uporabu operacijskog sustava, interneta, elektronic¢ke poste i osnovnih programa za obradu teksta i
tabli¢nih kalkulacija.

Napredni tecajevi informatike namijenjeni su polaznicima koji ve¢ imaju osnovna znanja te zele prosiriti vjestine
u podrucju naprednije uporabe uredskih alata, upravljanja podacima, osnovama grafi¢kog dizajna, rada u oblaku,
sigurnosti na internetu ili drugim specifi¢nim digitalnim temama.

Programi su prilagodeni potrebama i predznanju polaznika, a odvijaju se u ubrzanom i prakti¢nom obliku kroz
radionice i konkretne zadatke. Po zavrsetku programa polaznicima se izdaje potvrda o pohadanju informati¢kog
tecaja.

c) Beauty akademija
Neformalni programi usavrsavanja u podrucju estetike i njege, namijenjeni polaznicima koji Zele stedi ili proSiriti
prakti¢ne vjestine u kozmetickoj struci:
e Skin realism
e Lip blush
e Puder obrve
e Suha ruska pedikura
e Trivrste depilacije
e Anticelulitni program
e Paket Lash lift + Brow lift — kompletna edukacija za savrSene trepavice i obrve
e Edukacija njege lica

e Edukacija Spray tan

d) Poslovne edukacije
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Radionice i tecajevi namijenjeni poduzetnicima i zaposlenima koji Zele unaprijediti poslovne, digitalne i
organizacijske vjestine:

e Canva za poduzetnike: samostalna izrada vizuala

® Poduzetnicki start i razvoj za usluzne djelatnosti

e Financijska pismenost: kako preuzeti kontrolu nad svojim novcem?

e Koristenje proracunskih tablica — Microsoft Excel

e Digitalna produktivnost: Microsoft 365 i Google Workspace u poslovanju

e Osnove upravljanja projektima uz Trello/Asanu

® Osobni branding i profesionalno umrezavanje na drustvenim mrezama

e) Gastro edukacije

Prakti¢ne kuharske radionice namijenjene svima zainteresiranima za pripremu jela:
e | kuharska radionica — specijaliteti hrvatske kuhinje
e |l. kuharska radionica — sezonska kuhinja

e |ll. kuharska radionica — boZi¢ni specijaliteti

f) Osobni razvoj
Radionice usmjerene na osobni i emocionalni razvoj polaznika:

e Osobne granice — vaZzan korak za jacanje ljubavi prema sebi
e Koristim ljutnju za ostvarenje vlastitog potencijala
e Emocionalna inteligencija i osobni razvoj

e Kreativnost i mentalna dobrobit

g) Pripreme za drZavnu maturu i instrukcije
Individualna i skupna priprema za polaganje ispita drzavne mature te instrukcije iz pojedinih predmeta:

e Matematika A

e Matematika B

e Engleski jezik A

e Engleskijezik B

e Hrvatski jezik

e Instrukcije / individualna poduka

Ustanova omogucuje financiranje neformalnih programa putem vaucera Hrvatskog zavoda za zaposljavanje,
gotovinskom uplatom u UCilistu ili karticom, uz mogucnost obro¢nog placanja ovisno o programu.

2.3. Trajanje i nacin provodenja programa
Formalni i neformalni programi obrazovanja Ustanove provode se u sljede¢im oblicima:

e grupna ucionicka nastava,
e individualna ucionicka nastava,
e prakti¢na nastava kod poslodavca s kojim Ustanova ima sklopljen Ugovor o suradniji.

Raspored nastave izraduje se za sve programe posebno i on ¢ini sastavni dio andragoske dokumentacije za
odrzavanje nastave.

Raspored i trajanje formalnih programa osposobljavanja i usavrSavanja utvrden je nastavnim planovima i
programima svakog programa. Nastava programa izradenih po novoj metodologiji izvodi se u obliku vodenog
procesa ucenja i poucavanja, ucenja temeljenog na radu i samostalnih aktivnosti polaznika, dok se nastava
prema staroj metodologiji izvodi u obliku teorije, vjezbi i prakti¢ne nastave. Programi koji ukljucuju prakti¢nu



UCILISTE U

SESVETE

nastavu, odnosno ucenje temeljeno na radu, za Cije izvodenje Ustanova nema zadovoljavajuce prostorne i
materijalne uvjete, nastava se odrzava kod poslodavca s kojim Ustanova ima sklopljen Ugovor o suradnji.

Raspored i trajanje formalnih programa za stjecanje srednje stru¢ne spreme ili prekvalifikacije izraduju se
sukladno satnici utvrdenoj nastavnim planom i programom svakog programa. Nastava u sklopu programa za
stjecanje srednje stru¢ne spreme ili prekvalifikacije izvodi se konzultativno-instruktivnim i dopisno-
konzultativnim putem u vidu skupnih i individualnih konzultacija Ciji je broj propisan programom obrazovanja. U
sklopu programa koji uklju¢uje prakti¢nu nastavu, za Cije izvodenje Ustanova nema zadovoljavajuée prostorne i
materijalne uvjete, nastava se odrzava kod poslodavaca s kojima Ustanova ima sklopljen Ugovor o suradniji.
Takoder, vjezbe iz strukovnih predmeta u sklopu programa za Cije izvodenje Ustanova nema zadovoljavajuée
prostorne i materijalne uvjete odrZavaju se u prostoru ustanova s kojima Ustanova ima sklopljen ugovor o
suradnji.

Raspored i trajanje neformalnih programa obrazovanja odreduje se i uskladuje s potrebama polaznika.

2.4. Standardi i normativi za izvodenje programa obrazovanja odraslih

Na temelju Pravilnika o standardima i normativima za izvodenje programa obrazovanja odraslih (NN 14/2023),
Uciliste Sesvete ispunjava propisane standarde i normative za izvodenje programa obrazovanja odraslih.

2.5. Tehnicki i higijenski uvjeti

Prostori Ucilista Sesvete nalaze se na adresi TrakoS¢anska 26, Sesvete. Prostori Ustanove zadovoljavaju
higijensko-tehnicke standarde koji se odnose na osvjetljenje, osun¢anost, prozracivanje, toplinsku zastitu, zastitu
od buke, akusti¢nost prostorija za nastavu, grijanje i hladenje, opskrbu vodom, odvodnju otpadnih voda,
elektri¢ne instalacije, instalacije racunalne opreme i zastitu od poZara, $to se dokazuje odgovarajuéim RjeSenjem
nadleZznog tijela. RjeSenjem je utvrdeno da prostor koji se nalazi na adresi Trako$éanska 26, 10360 Sesvete, a u
kojem se izvode programi obrazovanja odraslih, zadovoljava minimalne tehnicke i higijenske uvjete.

2.6. Prostorni i materijalni uvjeti

Uciliste raspolaZe sa 6 ucionica opée namjene, kuhinjom s blagovaonicom, 3 sanitarna ¢vora, prostorijama za
nastavnike i administrativno-tehni¢ko osoblje te prostorom za arhivu, ukupne povrsine 153,72 m? na 1. katu i
129,07 m? na 2. katu.

Prostorija Povrsina

Uéionica 1 38,70 m?

Ucionica 2 27,20 m?

U¢ionica 3 16,80 m?

Ucionica 4 33 m?
U¢ionica 5 26 m?
Ucionica 6 22 m?
Uc¢ionica 7 40 m?
Ucionica 8 26 m?
Ucionica 9 19 m?

Utionica 10 | 30 m?

Ucionice su opremljene potrebnom $kolskom opremom, suvremenim nastavnim sredstvima i pomagalima za
teorijsku nastavu i specijaliziranom opremom potrebnom za vjeZbe. Skolska u¢ionica opremljena je sljede¢om
opremom:

e Skolska ploca
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o Wi-Fi mreza

e Skolske klupe i stolice

e telefonske instalacije i internet
e LCD projektor

e projekcijsko platno

e racunala

e TV prijamnik

e audiolinija

e videonadzor

e digitalna kamera i fotoaparat
e oglasna ploc¢a

e izlozbene vitrine i stolovi

® ormari

Informaticka ucionica je opremljena rac¢unalima s odgovarajuéim programima te LCD projektorom.

Programi obrazovanja koji zahtijevaju posebnu opremu te programsku podrsku potrebnu za izvodenje prakti¢ne
nastave ili uenja temeljenog na radu, izvode se kod poslodavaca s kojima Ustanova ima sklopljen Ugovor o
suradnji.

2.7. Kadrovski uvjeti

U izvodenju obrazovanja odraslih sudjeluju stalno zaposleni nastavnici kao i vanjski suradnici koji ispunjavaju
potrebne uvjete i zahtjeve nastavnog programa.

Nastavnici su duzni pripremati, izvoditi i vrednovati obrazovni rad u nastavi primjenom suvremenih oblika i
metoda rada.

Vedi dio prakti¢ne nastave i vjezbi iz programa osposobljavanja i usavrsavanja izvodit ¢e se izvan Ucilista na
temelju ugovora o suradnji. Polaznici srednjoskolskih programa za zanimanje kuhar, konobar i hotelijersko-
turisticki komercijalist viezbe ¢e obavljati u U¢iliStu Sesvete.

Kadrovski uvjeti sukladni su vazeéim propisima koji reguliraju djelatnost obrazovanja.

2.7.1. Obveze nastavnika
e Sustavno prenosenje i primjena znanja i vjestina, u skladu s ishodima ucenja pojedinih programa
e Primjena razli¢itih oblika i metoda rada (predavanja, radionice, prakti¢na nastava, individualizirani
pristupi)
e Razvijanje pozitivhog odnosa prema ucenju i poticanje aktivnog sudjelovanja polaznika

e Briga o polaznicima, pracenje njihovog napretka, prepoznavanje potreba te osiguravanje podrske
tijekom obrazovanja

e Planiranje i priprema uvjeta za realizaciju nastave, ukljucujuéi pravovremeno osiguravanje potrebne
opreme i materijala

® Pripremaiizvodenje nastavnog procesa prema utvrdenom planu i programu

e Organizacija i provedba ispita na kraju modula, stupnja ili programa, ukljucujuci evaluaciju i
administraciju rezultata

e Kontinuirano stru¢no usavrSavanje

e Sudjelovanje u radu strucnih tijela ustanove, pripremi izvjeséa, evaluaciji i prijedlozima za unapredenje
rada

10
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2.7.2. Nastavni predmeti — formalni programi za stjecanje srednje strucne spreme ili prekvalifikacije

2.7.2.1. Ekonomist

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
. Monika Zadro Lasi¢; Barbara
1 Hrvatski jezik vey S M
Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin
2 | Strani jezik (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)
3 | Povijest Tomislav Vladié
4 | Etika Ana Bubalo Tikvan
5 | Geografija Tomislav Vladi¢
6 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢
7 | Matematika Jasminka Borzié
8 | Kemija Leon Petric
9 | Biologija Leon Petric
Tomislav Fabijani¢, Marija
10 | Osnove ekonomije sy, ) )
Marincic
Tomislav Fabijani¢, Marija
11 | Poslovne komunikacije e, Janic, )
Marincic
Tomislav Fabijani¢, Marija
12 | Osnove racunovodstva Cves J ’ J
Marincié
Tomislav Fabijani¢, Marij
13 | Poduzetnistvo © .sva., abijanic, Marija
Marincié
14 | Informatika Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢
Tomislav Fabijanié, Marija
15 | Globalno poslovno okruzenje / Obiteljski posao e J ! )
Marincic
Tomislav Fabijanié, Marija
16 | Racunovodstvo troskova i imovine oy, J ’ )
Marincic
Tomislav Fabijani¢, Marija
17 | Drustveno odgovorno poslovanje s v J )
Marincic
o i Tomislav Fabijanié, Marija
18 | Uvod u poslovno upravljanje / Osnove turizma sy,
Marincic¢
19 | statistika Tom.ISIV?\,/ Fabijani¢, Marija
Marincic¢
Tomislav Fabijanié, Marija
20 | Komunikacijsko-prezentacijske vjestine e J ! )
Marincic
Tomislav Fabijani¢, Marija
21 | Racunovodstvo proizvodnje i trgovine sy s J J
Marincic
Tomislav Fabijani¢, Marija
22 | Marketing sy, J )
Marinci¢

11
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RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
Tomislav Fabijani¢, Marija
23 | Bankarstvo i osiguranje s yg J )
Marinci¢
Tomislav Fabijani¢, Marija
24 | Vjeibenitka tvrtka N Janic, J
Marinci¢
Tomislav Fabijani¢, Marija
25 | Radunovodstvo neprofitnih organizacija / Upravljanje prodajom s vy J ’ )
Marincic
Tomislav Fabijani¢, Marija
26 | Poduzetnicko racunovodstvo s v, J ’ J
Marincic
Tomislav Fabijani¢, Marija
27 | Trziste kapitala sy, J )
Marinci¢
28 | Pravno okruZenje poslovanja Natalija Zerec
Tomislav Fabijani¢, Marija
29 | Analiza financijskih izvjestaja / Marketing usluga e J )
Marinci¢

2.7.2.2. Komercijalist

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
. Monika Zadro Lasi¢; Barbara

1 Hrvatski jezik vey S Y
Kucis Vukovié¢, Mirjana Gasperov
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

2 | Strani jezik (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

3 | Stranijezik 2 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

4 | Povijest Tomislav Vladi¢

5 | Etika Ana Bubalo Tikvan

6 | Geografija Tomislav Vladi¢

7 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢
Tomislav Fabijanié, Marija

8 | Politika i gospodarstvo s v J ’ )
Marinci¢

9 | Matematika Jasminka Borzi¢

10 | Poznavanje robe DZoni Marinci¢
Tomislav Fabijani¢, Marija

11 | Poslovne komunikacije s v ) ’ )
Marinci¢

12 | Informatika Franjo Vukovi¢, Fllip Bari¢
Tomislav Fabijani¢, Marija

13 | Trgovinsko poslovanje s v ) ’ )
Marinci¢

14 | Ratunovodstvo Tom.ls[?\,/ Fabijani¢, Marija
Marincic¢

12
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RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca

Tomislav Fabijanié, Marija

15 | Strukovne vjezbe sy,
Marinci¢

. Tomislav Fabijani¢, Marija
16 | Poduzetnistvo

Marincic¢
17 | Osnove trgovackog prava Natalija Zerec
18 | Psihologija prodaje Jerka Karaula

Tomislav Fabijanié, Marija

19 | Marketing Marincic¢

Tomislav Fabijanié, Marija

20 | Transport, Spedicija i osiguranje Cvs
P P ) 8 ! Marinci¢

Tomislav Fabijanié, Marija

21 | Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja N
J & &P J Marincic

2.7.2.3. Upravni referent

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca

Monika Zadro Lasi¢; Barbara

1 Hrvatski jezik viv S v
! Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov

Monika Zadro Lasi¢; Barbara

2 Hrvatski poslovni jezik viy R v
P ! Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov

Nikolina Saboli¢, Martina Gerin
3 | Stranijezik 1 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

Nikolina Saboli¢, Martina Gerin
4 | Strani jezik 2 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

5 | Povijest Tomislav Vladi¢

6 | Geografija Tomislav Vladi¢

7 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢

8 | Covjek, zdravlje i okoli$ Leon Petric

9 | Matematika Jasminka Borzi¢

10 | Etika Ana Bubalo Tikvan

11 | Uvod u drzavu i pravo Nataliija Zerec

12 | Informatika Franjo Vukovi¢, Fllip Bari¢
13 | Kompjutorska daktilografija Franjo Vukovi¢, Fllip Bari¢
14 | Latinski jezik Dunja Suton

15 | Poslovna psihologija Jerka Karaula

13
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RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
o Tomislav Fabijanié, Marija
16 | Uredsko poslovanje i dopisivanje sy,
Marincic¢
Tomislav Fabijanié, Marija
17 | Gospodarstvo sy,
Marincic¢
18 | Ljudska prava Ana Bubalo Tikvan
19 | Sociologija Ana Bubalo Tikvan
20 | Upravni postupak Natalija Zerec
21 | Uvod u obiteljsko pravo Natalija Zerec
Tomislav Fabijani¢, Marija
22 | Knjigovodstvo sy, J )
Marinci¢
23 | Logika Ana Bubalo Tikvan
. y Tomislav Fabijanié, Marija
24 | Poduzetnistvo s menadZmentom s vy
Marincic¢
25 | Ustavni ustroj RH Natalija Zerec
26 | Radno pravo Natalija Zerec
27 | Uvod u imovinsko pravo Natalija Zerec
- Tomislav Fabijanié, Marija
28 | Statistika s vy
Marincic¢
29 | Filozofija Ana Bubalo Tikvan

2.7.2.4. Prodavac

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
L Monika Zadro Lasi¢; Barbara
1 Hrvatski jezik viy S M
Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin
2 | Strani jezik (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)
3 | Povijest Tomislav Vladi¢
4 | Etika Ana Bubalo Tikvan
5 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢
6 | Matematika Jasminka Borzi¢
7 | Higijena Leon Petric
i ) Tomislav Fabijanié, Marija
8 | Trgovinsko poslovanje sy,
Marincic¢
9 | Poznavanje robe Dzoni Marinci¢
o Tomislav Fabijanié, Marija
10 | Prakti¢na nastava e
Marinci¢
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RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
11 | Geografija Tomislav Vladié
12 | Informatika Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢
o Tomislav Fabijanié, Marija
13 | Politika i gospodarstvo s vy
Marinci¢
Tomislav Fabijani¢, Marija
14 | Promocijske aktivnosti sy, J )
Marincic¢
15 | Psihologija prodaje Jerka Karaula

2.7.2.5. Tehnicar cestovnog prometa

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca

1 Hrvatski jezik Movilika Zadf? La?ié; Barbavra
Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

2 | Strani jezik (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

3 | Povijest Tomislav Vladi¢

4 | Etika Ana Bubalo Tikvan

5 | Geografija Tomislav Vladi¢

6 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢

7 | Matematika Jasminka Borzi¢

8 | Fizika Jasminka Borzi¢

9 | Kemija Leon Petric

10 | Osnove prijevoza i prijenosa Igor Jeli¢

11 | Graficke komunikacije u prometu Igor Jeli¢

12 | Cestovna vozila Igor Jeli¢

13 | Radunalstvo Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢

14 | Izborni predmet Igor Jeli¢

15 | Prijevoz tereta Igor Jeli¢

16 | Prva pomoé u cestovhom prometu Domagoj Vlahek

17 | Ceste i cestovni objekti Igor Jeli¢

18 | Prometna geografija Tomislav Vladi¢

19 | Prakti¢na nastava Igor Jeli¢

20 | Poslovanje poduzeda u cestovnom prometu Tomislav Fabijanié

21 | Statistika Tomislav Fabijanié

22 | Propisi u cestovhom prometu Igor Jeli¢
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RB | Nastavni predmet(i)

Nastavnik/ca

23 | Prometna tehnika

Igor Jeli¢

24 | Politika i gospodarstvo

Tomislav Fabijani¢

25 | Prijevoz putnika

Igor Jeli¢

26 | Ekonomika prometa

Igor Jeli¢

2.7.2.6. Voza¢ motornog vozila

RB | Nastavni predmet(i)

Nastavnik/ca

1 Hrvatski jezik

Monika Zadro Lasi¢; Barbara
Kucis Vukovié¢, Mirjana Gasperov

2 | Stranijezik

Nikolina Saboli¢, Martina Gerin
(engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

3 Povijest

Tomislav Vladi¢

4 | Tjelesna i zdravstvena kultura

Vjekoslav Rogulji¢

5 Etika

Ana Bubalo Tikvan

6 Matematika

Jasminka Borzi¢

7 | Fizika Jasminka Borzi¢
8 | Cestovna vozila Igor Jeli¢
9 | Gorivaimaziva Igor Jeli¢

10 | Geografija

Tomislav Vladi¢

11 | Osnove prijevoza i prijenosa

Igor Jeli¢

12 | Racunalstvo

Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢

13 | Izborni predmet: 2. strani jezik

Katarina Kozina

14 | Prakti¢na nastava

Igor Jeli¢

15 | Prometna kultura

Igor Jeli¢

16 | Prva pomoc¢ u cestovnom prometu

Domagoj Vlahek

17 | Propisi u cestovhom prometu

Igor Jeli¢

18 | Politika i gospodarstvo

Tomislav Fabijanié

19 | Prijevoz tereta Igor Jeli¢
20 | Prijevoz putnika Igor Jeli¢
21 | Prometna tehnika Igor Jeli¢
22 | Upravljanje motornim vozilom Igor Jeli¢

2.7.2.7. Kuhar
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RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
L Monika Zadro Lasié; Barbara

1 Hrvatski jezik vew S Y
Kucis Vukovi¢, Mirjana GasSperov

2 | Povijest Tomislav Vladié

3 | Tjelesna i zdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢

4 | Etika Ana Bubalo Tikvan
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

5 | Stranijezik 1 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

6 | Stranijezik 2 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

7 | Gospodarska matematika Jasminka Borzié¢

8 | Radunalstvo Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢

9 | Biologija s higijenom i ekologijom Leon Petric

10 | Osnove turizma Tomislav Vladi¢

11 | Kuharstvo Pavao Bator, lvica Samardzija

12 | Poznavanje robe i prehrana DZoni Marinci¢

13 | Organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzeda Ivica Bukié

14 | Ugostiteljsko posluZivanje Ivica Bukié

L Tomislav Fabijanié, Marija

15 | Politika i gospodarstvo sy,
Marinci¢

16 | Povijest hrvatske kulturne bastine Tomislav Vladi¢

2.7.2.8. Konobar

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
. Monika Zadro Lasi¢; Barbara

1 Hrvatski jezik viy . v
Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov

2 | Povijest Tomislav Vladié

3 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢

4 | Etika Ana Bubalo Tikvan
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

5 | Stranijezik 1 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

6 | Stranijezik 2 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

7 | Gospodarska matematika Jasminka Borzi¢
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RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
8 | Raéunalstvo Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢
9 | Biologija s higijenom i ekologijom Leon Petric
10 | Osnove turizma Tomislav Vladi¢
11 | Ugostiteljsko posluzivanje Ivica Bukié
12 | Poznavanje robe i prehrana DZoni Marinci¢
13 | Prakti¢na nastava Ivica Bukié
14 | Poslovna psihologija i komunikacija Jerka Karaula
15 | Turisti¢ka geografija Hrvatske Tomislav Vladié
16 | Organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzeca Ivica Bukié
17 | Kuharstvo Pavao Bator, lvica Samardzija
18 | Politika i gospodarstvo Tomislav Fabijanié
19 | Povijest hrvatske kulturne bastine Tomislav Vladi¢
20 | Marketing u turizmu Tom'islv'c?\,/ Fabijanic, Marija
Marincic

2.7.2.9. Hotelijersko-turisticki komercijalist

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
o Monika Zadro Lasi¢; Barbara

1 Hrvatski jezik vy SN v
Kucis Vukovié¢, Mirjana Gasperov

2 | Povijest Tomislav Vladi¢

3 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢

4 | Etika Ana Bubalo Tikvan
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

5 | Stranijezik 1 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

6 | Stranijezik 2 (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

7 | Gospodarska matematika Jasminka Borzié

8 | Racunalstvo Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢

9 | Biologija s higijenom i ekologijom Leon Petric

o Tomislav Fabijani¢, Marija

10 | Poslovno dopisivanje s v
Marinci¢

11 | Organizacija poslovanja poduzeca u ugostiteljstvu Ivica Bukié

12 | Osnove turizma Tomislav Vladié
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RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
13 | Poznavanje robe i prehrana DZoni Marinci¢
14 | Ugostiteljsko posluZivanje Ivica Bukié
15 | Kuharstvo (sa slasticarstvom) Pavao Bator, Ivica SamardZija
16 | Prakti¢na nastava Ivica Bukié
17 | Gospodarsko pravo Natalija Zerec
s Tomislav Fabijani¢, Marija
18 | Politika i gospodarstvo sy,
Marincic¢
19 | Poslovna psihologija s komunikacijom Jerka Karaula
20 | Turisti¢ka geografija Tomislav Vladi¢
21 | Povijest hrvatske kulturne bastine Tomislav Vladi¢
Tomislav Fabijani¢, Marija
22 | Statistika s vy ) )
Marincic¢
. Tomislav Fabijanié, Marija
23 | Knjigovodstvo sy,
Marinci¢
. ) Tomislav Fabijanié, Marija
24 | Racunovodstvo i kontrola sy,
Marinci¢
) o . Tomislav Fabijanié, Marija
25 | Promet i putnicke agencije L ov
Marincic¢
i i Tomislav Fabijanié, Marija
26 | Marketing u turizmu R
Marinci¢
27 | Recepcijsko poslovanje Ivica Bukié

2.7.2.10. Kozmeticar

RB | Nastavni predmet(i) Nastavnik/ca
L Monika Zadro Lasi¢; Barbara

1 Hrvatski jezik vy Sy v
Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov
Nikolina Saboli¢, Martina Gerin

2 | Strani jezik (engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

3 | Povijest Tomislav Vladié

4 | Etika Ana Bubalo Tikvan

5 | Tjelesnaizdravstvena kultura Vjekoslav Rogulji¢

6 | Matematika u struci Jasminka Borzié

7 | Osnove kozmetike Zdenka Bosnjak

8 | Kozmetologija Zdenka Bosnjak

9 | Primijenjena kemija Leon Petric
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RB | Nastavni predmet(i)

Nastavnik/ca

10 | Nauka o Covjeku Leon Petric
11 | Ekologija Leon Petric
12 | Zdravstveni odgoj Leon Petric

13 | Prakti¢na nastava

Zdenka Bosnjak

14 | Politika i gospodarstvo

Tomislav Fabijanié, Marija
Marincic¢

15 | Psihologija komunikacije

Jerka Karaula

16 | Anatomija i fiziologija

Domagoj Vlahek

17 | Dermatologija

Domagoj Vlahek

18 | Masaza tijela

Zdenka Bosnjak

20 | Dijetetika

Domagoj Vlahek

21 | Osnove manikiranja

Zdenka Bosnjak

22 | Osnove pedikiranja

Zdenka Bosnjak

23 | Aparativna kozmetika

Zdenka Bosnjak

24 | Dekorativna kozmetika

Zdenka Bosnjak

2.7.2.11. Fizioterapeutski tehnicar

RB | Nastavni predmet(i)

Nastavnik/ca

1 Hrvatski jezik

Monika Zadro Lasi¢; Barbara
Kucis Vukovi¢, Mirjana Gasperov

2 | Stranijezik

Nikolina Saboli¢, Martina Gerin
(engleski jezik); Katarina Kozina,
Gabriela Todori¢ (njemacki jezik)

3 Kemija

Leon Petric

4 Povijest

Tomislav Vladi¢

5 | Tjelesna i zdravstvena kultura

Vjekoslav Rogulji¢

6 Etika

Ana Bubalo Tikvan

7 Matematika

Jasminka Borzi¢

8 Fizika

Jasminka Borzié¢

9 | Geografija

Tomislav Vladi¢

10 | Biologija

Leon Petric

11 | Racunalstvo

Franjo Vukovi¢, Filip Bari¢

12 | Latinski jezik

Dunja Suton

13 | Anatomija i fiziologija

Domagoj Vlahek
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RB

Nastavni predmet(i)

Nastavnik/ca

14 | Uvod u rehabilitaciju Domagoj Vlahek
15 | Osnove zdravstvene njege Mario Sutalo

16 | Osnove kineziologije Mario Sutalo

17 | Masaza Zdenka Bosnjak
18 | Fizikalna terapija Mario Sutalo

19 | Elektronika Mario Sutalo

20 | Kineziterapija Mario Sutalo

21 | Zdravstvena psihologija Jerka Karaula

22 | Socijalna medicina Domagoj Vlahek
23 | Patofiziologija Domagoj Vlahek
24 | Klinitka medicina Domagoj Vlahek
25 | Politika i gospodarstvo Tomislav Fabijanié
26 | Dermatologija Domagoj Vlahek
27 | Prva pomo¢ Domagoj Vlahek

21




UCILISTE U
SESVETE

2.8. Priznavanje prethodnog obrazovanja

Ustanova polaznicima omogucuje priznavanje prethodno ste¢enog obrazovanja, odnosno ranije stecenih znanja,
vjestina i kompetencija, radi oslobadanja od obveze pohadanja pojedinih dijelova programa obrazovanja.

Prethodno obrazovanje priznaje se ako se utvrdi najmanje 70 % sadrZajne podudarnosti izmedu ranije ste¢enog
obrazovanja i nastavnog plana i programa za koji polaznik trazi priznavanje.

O zahtjevima za priznavanje prethodnog obrazovanja odlucuje Povjerenstvo za priznavanje Ustanove.

Napomena: ovo je trenutno sve Sto je navedeno o postupku priznavanja. Ako postoje dodatni podaci (npr. tko
imenuje Povjerenstvo, sastav Povjerenstva, nacin i rokovi podnosenja zahtjeva, pravni temelj), slobodno mi ih
posaljite pa dopunjujem odlomak.

3. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD USTANOVE

U odgojno-obrazovnom radu Ustanove sudjeluju nastavnici, andragoski voditelj, ravnatelj i ostali zaposlenici i
vanjski suradnici.

3.1. Plan rada ravnatelja

Ravnatelj je poslovodni voditelj Ustanove koji je odgovoran za zakonitost rada i stru¢ni rad Ustanove.

Poslovi i zadace Priblizno vrijeme ostvarenja
1. PLANIRANIJE

Planira strateske smjernice dugoroc¢nog razvoja Ustanove Tijekom godine
Izraduje Godisnji plan i program rada Ustanove za obrazovnu godinu 2026. Listopad — Sijecanj
Koordinira planiranje i izradu projekta sufinanciranih iz EU fondova Tijekom godine
Koordinira planiranje i izradu novih obrazovnih programa Tijekom godine
Planira stru¢na usavrsavanja radnika Ustanove Tijekom godine
Planira nabavu opreme, radova i usluga Tijekom godine
Planira poslove odrZavanja prostora Ustanove Tijekom godine
PredlaZe Upravnom vije¢u donosenje akata Tijekom godine
Planira i priprema sjednice kolegijalnih tijela Tijekom godine
Sudjeluje u izradi plana i programa nastavnika pripravnika Tijekom godine

2. ORGANIZIRANIJE

Izraduje i donosi prijedlog organizacije rada Ustanove Tijekom godine
Koordinira radno djelovanje Ustanove Tijekom godine
Donosi odluke o organizaciji ¢is¢enja i tehnickog odrzavanja prostora i opreme Tijekom godine

Ustrojava obrazovna stru¢na radna tijela u skladu sa Zakonom, Statutom i

Godisnjim planom i programom rada Tijekom godine

Odreduje godisnju zaduzenost svih nastavnika i stru¢nih suradnika Tijekom godine

Uspostavlja organizaciju vodenja, pohranjivanja i €uvanja andragoske

dokumentacije i arhivske grade Tijekom godine
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Poslovi i zadace

Priblizno vrijeme ostvarenja

Odreduje nacine odrzavanja administrativnih poslova prema korisnicima,
nastavnicima i osoblju

3. OSIGURAVANIJE KVALITETE

Organiziranje i koordiniranje procesa samovrednovanja Ustanove

Tijekom godine

Prati rad stru¢nih suradnika

Tijekom godine

Prati rad nastavnika u nastavi i izvannastavnim aktivnostima

Tijekom godine

Intenzivno prati i vrednuje rad nastavnika pocetnika

Tijekom godine

Pracenje urednosti, pravovisti, redovitosti u punjenju vodenja andragoske
dokumentacije

Tijekom godine

Pracenje rada polaznika u programima obrazovanja

Tijekom godine

Pracenje ponasanja polaznika programa i zadovoljstva uslugama

Tijekom godine
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3.2. Plan rada andragoskog voditelja

Poslovi i zadace

Priblizno vrijeme ostvarenja

1. PLANIRANIJE

Sudjeluje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada

Listopad — Sijecanj

Sudjeluje u razradi plana inovacija

Kolovoz — Listopad

Koordinira izradu novih programa

Tijekom godine

Saziva i vodi sjednice Struc¢nog vijeca

Tijekom godine

Razraduje plan upisa

Listopad — Prosinac

2. ORGANIZIRANIJE

Izraduje rasporede

Tijekom godine

Sudjeluje u organizaciji nastave i grupa

Tijekom godine

Sudjeluje u formiranju skupina

Tijekom godine

Organizacija upisa

Tijekom godine

Odredivanje administrativnih procesa

Tijekom godine

3. OSIGURAVANIJE KVALITETE

Koordinira procese samovrednovanja

Tijekom godine

Prati rad nastavnika

Tijekom godine

Prati rad stru¢nih suradnika

Tijekom godine

Vrednuje nastavnika pocetnika

Tijekom godine

Prati vodenje andragoske dokumentacije

Tijekom godine

Pracenje polaznika

Tijekom godine

4. ANDRAGOSKA DOKUMENTACUA

Osigurava vodenje i Cuvanje andragoske dokumentacije

Tijekom godine

Izdaje javne isprave

Tijekom godine
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3.3. Plan rada Upravnog vijeca

Rad Upravnog vijec¢a ureduje se Poslovnikom o radu Upravnog vijeca i Statutom Ustanove.
Upravno vijeée:
e donosi programe rada i razvoja Ustanove i nadzire njihovo izvrsenje
e odlucuje o promjeni djelatnosti Ustanove i to nakon prethodne suglasnosti osnivaca
e daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja u vezi s radom i poslovanjem Ustanove
e ovlascuje ravnatelja za sklapanje pravnih poslova s Ustanovom

e donosi statute i druge opce akte Ustanove, osim onih za koje je Statutom Ustanove utvrdeno da ih
donosi ravnatelj ili Strucno vije¢e Ustanove

e odlucuje o zahtjevima za zastitu prava, prigovorima i Zalbama djelatnika Ustanove

e donosi Poslovnik o radu Upravnog vijec¢a

3.4. Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete

Radi uspostave, provedbe i unaprjedivanja unutarnjeg sustava osiguravanja kvalitete iz ¢lanka 23. Zakona o
obrazovanju odraslih, UCiliste Sesvete ima Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo), sukladno ¢lanku 33. Statuta Ustanove.

Povjerenstvo ima tri €lana koje imenuje i razrje$ava Upravno vijece na prijedlog ravnatelja. Clanovi Povjerenstva
imenuju se na razdoblje od &etiri godine i mogu biti ponovno imenovani. Clanovi Povjerenstva izmedu sebe
biraju predsjednika Povjerenstva.

Poslovi i zadace Priblizno vrijeme ostvarenja

PLAN RADA POVJERENSTVA

Prati provedbu unutarnjeg sustava osiguravanja kvalitete Ustanove Tijekom godine
Sudjeluje u organizaciji i provedbi procesa samovrednovanja Ustanove Tijekom godine
Analizira rezultate anketnih upitnika o zadovoljstvu polaznika i djelatnika Lipanj — Srpanj

PredlaZe ravnatelju i Upravnom vije¢u mjere za unaprjedenje kvalitete odgojno-

Tiiek .
obrazovnog rada ijekom godine

Prati uskladenost provedbe programa obrazovanja s Godisnjim planom i

programom rada Tijekom godine

Sastavlja godisnje izvjesc¢e o radu Povjerenstva Rujan

4. PRUAVE, UPISI

Odluke o upisima u stru¢ne programe osposobljavanja i usavrSavanja donosit ¢e se sukladno rasporedu pocetka
obrazovnih skupina predvidenih ovim okvirnim godisnjim planom i programom, a donosit ¢e ih ravnatelj. Datum
pocetka nastave podlozan je promjeni te Ce se prilagoditi potrebama polaznika ili drugih pravnih osoba.

Za svaku obrazovnu godinu ravnatelj donosi Odluku o upisu u programe za stjecanje srednje stru¢ne spreme ili
prekvalifikacije, a na temelju te Odluke raspisuje se natjecaj za upis u program obrazovanja. Odluku o upisu
polaznika u programe obrazovanja odraslih (KLASA: 602-07/26-01/5, URBROJ: 251-531-26-01/3) donijela je
ravnateljica Ana Bubalo Tikvan u Sesvetama, 7. sije¢nja 2026. godine.

Upisi (potpisivanje Ugovora o obrazovanju te ispunjavanje andragoske dokumentacije) vrsit ¢e se neposredno
prije pocetka rada svake obrazovne skupine.

Pravo upisa u formalne programe obrazovanja imaju sve osobe starije od 14 godina. Ostali uvjeti upisa definirani
su svakim pojedinacnim formalnim programom. Broj grupa i upisne kvote procjenjuju se u odnosu na realizaciju
iz prethodnih godina.
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4.1. Upisni rokovi

Redoviti upisi u programe obrazovanja odvijaju se u dva roka: zimski rok (studeni — sijecanj) i ljetni rok (lipanj —
rujan), do popune obrazovnih skupina.

Osim redovitih upisnih rokova, Ustanova moze odrediti i vanredni upisni rok, izvan navedenih rokova, kada je
rijeC o zahtjevu pravne osobe za obrazovanje njezinih djelatnika ili drugih osoba koje ta pravna osoba prijavljuje
u odredeni program obrazovanja. Odluku o otvaranju vanrednog upisnog roka donosi ravnatel;.

Vanrednom upisnom roku otvorenom na zahtjev pravne osobe mogu pristupiti i drugi zainteresirani polaznici
koji nisu prijavljeni od strane te pravne osobe, do popune obrazovne skupine.

5. OSTVARIVANIE | OBLICI IZVODENJA NASTAVE

5.1. Oblici izvodenja nastave

Obrazovanije ¢ée se provoditi redovnom, konzultativno-instruktivnom i dopisno-konzultativnom nastavom u
skladu s ¢lancima 37., 38. i 39. Pravilnika o standardima i normativima te nacinu i postupku utvrdivanja
ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih (NN 128/08) te na zahtjev polaznika polaganjem ispita
u skladu s ¢lankom 11. Zakona o obrazovanju odraslih.

Redovna nastava organizirat ¢e se i izvoditi prema nastavnom planu i programu propisanom za redovnu nastavu.
Konzultativno-instruktivna nastava organizira se i izvodi na temelju strukovnog kurikuluma odnosno izvedbenog
nastavnog plana i programa kojim su utvrdeni sadrzaji, skupne i individualne konzultacije, njihovo trajanje i
terminski plan s planom ispitnih rokova te propisani ili posebno izradeni udzbenici.

Dopisno-konzultativna nastava izvodi se na skupnim konzultacijama i individualnim dopisnim konzultacijama.
Nakon zavrsetka provedbe strukovnog kurikuluma odnosno nastavnog plana i programa polaznici polazu ispite.
Ispitni rokovi utvrduju se za svaku skupinu posebno. Uspjeh na ispitu evidentira se u Mati¢noj knjizi, Razrednoj
knjizi (imeniku). Prvi ispitni rok je minimalno tjedan dana nakon zavrsetka nastave iz pojedinog predmeta. Drugi
ispitni rok je 30 dana od dana prethodnog polaganja. Tredi ispitni rok je prema odluci Programskog vijeéa
Ucilista. Polaznik koji tredi put ne polozi ispit pred predmetnim nastavnikom, polaZe ispite pred Ispitnim
povjerenstvom.

U cilju uspjesSnog svladavanja programa polaznicima ¢e biti dostupne upute za ucenje ili ispitna pitanja, nastavna
pisma (u dopisno-konzultativnom obliku) ili priru¢nici za stru¢ne predmete te popis propisane literature za
opceobrazovne predmete i mapa prakti¢ne nastave.

U popisu programa naveden je pregled izvodenja satnice i konzultacije. Na kraju srednjoskolskog obrazovanja
polaznici izraduju i brane zavrsni rad.

5.2. Vremenik izradbe i obrane zavrsnog rada

Ovim okvirnim planom i programom planira se i vremenik izradbe i obrane zavr$nog rada. Zavrsni rad polaze se
prema uvjetima, nacinu i postupku koje propisuje Pravilnik o izradbi i obrani zavrsnog rada (NN 118/09),
donesen na temelju ¢lanka 82. stavka 10. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli. Na temelju
Clanka 5. stavka 1. Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnog rada, Upravno vijeée Ucilista Sesvete, na prijedlog
ravnatelja, donijelo je Vremenik izradbe i obrane zavr$nog rada u Skolskoj godini 2025./2026. (U Sesvetama,
29.9.2025.).

1. Nakon $to mentor/strukovni nastavnik donese teme za zavr$ni rad, a najkasnije do 31. listopada, polaznici
biraju i prijavljuju temu svog zavrsnog rada.

2. Prijava obrane (preuzeti dokumentaciju za prijavu u Ucilistu):
e do 1. travnja 2026. (ljetni rok)
e do 30. lipnja 2026. (jesenski rok)
e do 30. listopada 2026. (zimski rok)

3. Predaja zavrsnog rada (polaznik predaje pisani dio izradbe zavrSnog rada u dva primjerka — 1 potpisani
primjerak uzima i potpisuje mentor, a drugi primjerak se pecatira i ostaje u Ucilistu):
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e do 12. svibnja 2026. (ljetni rok)

e do 14. srpnja 2026. (jesenski rok)

e do 23. studenog 2026. (zimski rok)
4. Obrana zavrSnog rada:

e 11.i12.lipnja 2026. (ljetni rok)

e 28. kolovoza 2026. (jesenski rok)

e 15.sijecnja 2027. (zimski rok)
5. Rad mora sadrzavati minimalno 15 stranica.
6. Urucivanje svjedodzbi o zavrSnom radu:

® 7.srpnja 2026. (ljetni rok)

e 8.rujna 2026. (jesenski rok)

® 22.sijecnja 2027. (zimski rok)

6. VREDNOVANIJE POSTIGNUCA POLAZNIKA | OSIGURANJE KVALITETE U USTANOVI

Vrednovanje postignuca polaznika bit ¢e u skladu s planovima i programima za svaki pojedinacni program te
sukladno Zakonu o obrazovanju odraslih i podzakonskim aktima. Ishodi u¢enja u formalnim programima bit ¢e
vrednovani putem polaganja ispita te zavrSnom provjerom znanja. Nakon uspjesno zavrsenog formalnog
programa, polaznik stjee pravo na javnu ispravu.

Osiguranje kvalitete u ustanovi provodit ¢e se na osnovu samovrednovanja i otklanjanja uocenih slabosti, koje je
UciliSte ve¢ detektiralo po podrucjima kvalitete:

e Upravljanje ustanovom
® Obrazovni programi
® Postignuca polaznika i briga o polaznicima

e Ljudski i materijalni resursi

7. FINANCIRANJE PROGRAMA

Svi programi financiraju se iz nekoliko izvora:

e Samofinanciranje polaznika
e Financiranje od strane poslovnih subjekata

e Financiranje/sufinanciranje od strane HZZ RH
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