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Na temelju €lanka 8. Pravilnika o sadrZaju, obliku te na¢inu vodenja i éuvanja andragoske dokumentacije (NN
129/08), ¢lanka 20. Pravilnika o standardima i normativima za izvodenje programa obrazovanja odraslih (NN
14/2023), ravnateljica U¢iliSta Sesvete donosi

Clanak 1.

ODLUKU
O UPISU POLAZNIKA U PROGRAME OBRAZOVANJA ODRASLIH

Ovom odlukom se utvrduju uvjeti i nacin upisa polaznika, rokovi upisa i podetka nastave u programe
obrazovanja. Ova odluka sastavni je dio andragoske dokumentacije.

PROGRAMI ZA KOJE SE DONOSI ODLUKA O UPISU

Clanak 2.

L RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (u daljnjem tekstu Rjeenjem) odobrava se
Utilistu Sesvete izvodenje programa obrazovanja za stjecanje struéne spreme ili prekvalifikacije:

RB

Program srednjosSkolskog
prekvalifikacije

obrazovanja/

RjeSenje Ministarstva
znanosti, obrazovanja i mladih

L.

Ekonimist

KLASA:UP/I-602-07/18-
03/00143
URBROJ:533-05-18-0008
Zagreb, 23.10.2018

|

Fizioterapeutski tehni¢ar

KLASA: UP/1-602-07/17-~
03/00129

URBROJ: 533-25-17-0006
Zagreb, 28.06.2017.

Hotelijersko turisti¢ki komercijalist

KLASA: UP/1-602-07/14-
03/00140

URBROJ: 533-25-14-0006
Zagreb, 6.10.2024.

Konobar

KILASA: UP/1-602-07/14-
03/00140

URBROJ: 533-25-14-0006
Zagreb, 6.10.2014.

Komercijalist

KLASA: UP/1-602-07/17-
03/00129

URBROJ: 533-25-17-006
Zagreb, 28.6.2017.

Kozmetigar

KLASA: UP/1-602-07/17-
03/00129

URBROYJ: 533-25-17-0006
Zagreb, 28.6.2017.

Kuhar

KLASA: UP/1-602-07/14-
03/00140

URBROYJ: 533-25-14-0006
Zagreb, 6.10.2014.

l

Prodavad

KLASA: UP/1-602-07/18-
03/00143
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URBROJ: 533-05-18-0008
23.10.2018.

9. | Slastigar KLASA: UP/1-602-07/23-
03/00071
URBROI: 533-05-23-0004
Zagreb, 15.5.2023.

10. | Tehnicar cestovnog prometa KLASA: UP/1-602-07/17-
03/00064
URBROUJ: 533-25-17-0002
Zagreb, 22.3.2017.

11. | TehniCar zastite i imovine KLASA: UP/1-602-07/11-
03/00151
URBROJ: 533-09-12-0012;
Zagreb, 22.3.2013

12. | Upravni referent KLASA: UP/1-602-07/11-
03/00151
URBROJ: 533-09-12-0012
Zagreb, 22.3.2013.

13. | Voza¢ motornog vozila KLASA: UP/1-602-07/17-
03/00064
URBROIJ: 533-25-17-0002
Zagreb, 22.3.2017.

14. | Zastitar osoba i imovine KLASA: UP/I-602-07/11-
03/00151
URBROIJ: 533-09-12-0012
Zagreb, 22.3.2012.

RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (u daljnjem tekstu RjeSenjem) odobrava se
Utilistu Sesvete izvodenje programa obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije/ osposobljavanja:

Program stjecanja mikrokvalifikacija

RjeSenje Ministarstva
znanosti, obrazovanja i
mladih

1.

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
internetski marketing i brendiranje

KLASA: UP/1-602-07/22-
03/00162
URBROYJ: 533-05-222-0004

Zagreb, 19.4.2022.

2. | Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije | KLASA: UP/1-602-07/22-
druStveno odgovorno ponasanje 03/00162
URBROJ: 533-05-222-0004
Zagreb, 19.4.2022.
3. | Program obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije | KLASA: UP/1-602-07/22-
knjigovoda 03/00338
URBROJ: 533-05-22-0006
Zagreb, 24.10.2022.
4. | Njegovatelj starijih i nemo¢nih osoba KLASA: UP/1-602-07/14-
03/00140
URBROJ: 533-25-14-0006
Zagreb, 6.10.2014.
5. | Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije | KLASA: UP/1-602-07/25-

rukovanje vili€arom u §kladi§nom prostoru

03/00622; URBROJ: 533-05-
25-0003; 17.10.2025. |
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_Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
temeljne digitalne veli¢ine

KLASA: UP/1-602-07/25- |
03/00495: URBROJ: 533-05-
25-0004; 30.10.2025.

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
klasiéne ruéne masazne tehnike

KLASA: UP/I-602-07/25-
03/00620; URBROJ: 533-05-
25-0005; 8. 12.2025.

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
klasi¢ne i korektivne tehnike Sminkanja

KLASA: UP/1-602-07/25- |
03/00620; URBROJ: 533-05-
25-0005; 8.12.2025.

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
rukovanje vili¢arom u logistici i prometu

KLASA: UP/1-602-07/25-
03/00623; URBROJ: 533-05-
25-0008; 8.12.2025.

10.

Program obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije
pomo¢nik u nastavi/pomocnica u nastavi

KLASA: UP/I-602-07/25-
03/00703; URBROJ: 533-05-
25-0002, 15.12.2025.

11.

Program za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije operativni
djelatnik za sigurnost i1 civilnu zaStitu u odgojno-
obrazovnim ustanovama

KLASA: UP/1-602-07/25-
03/00593; URBROJ: 533-05-
25-0010; 17.12.2025.

RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (u daljnjem tekstu RjeSenjem) odobrava se

Ucilistu Sesvete izvodenje programa obrazovanja za uenje stranih jezika:

Program ucenja stranog jezika

Rjesenje MZO-a

Engleski op¢i
(stupnjevi Al, A2, B1, B2, C1, C2)

jezik

KLASA: UP/1-602-07/11-
03/00072

URBROJ: 533-09-12-0013
Zagreb, 3.2.2012.

Engleski poslovni jezik
(stupnjevi Al, A2, B1, B2, Cl, C2)

KLASA: UP/1-602-07/11-
03/00072

URBROJ: 533-09-12-0013
Zagreb, 3.2.2012.

Njemacki opéi jezik
(stupnjevi Al, A2, B1, B2, C1, C2)

KLASA: UP/1-602-07/11-
03/00072

URBROJ: 533-09-12-0013
Zagreb, 3.2.2012.

Hrvatski jezik za strance —opéi
(stupnjevi Al, A2, B1, B2, C1, C2)

KLASA: UP/1-602-07/22-
03/00338

URBROJ: 533-05-22-0006
Zagreb, 24.10.2022.
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Clanak 3.

Ovom Odlukom otvara se upis u programe za koje Utiliite Sesvete ima Rje$enje Ministarstva znanosti,

obrazovanja 1 mladih, a koji traje tijekom cijele 2026./2027. $kolske godine.

Sukladno promjenjivosti situacije na trzistu rada te velikim promjenama koje se dogadaju u tehnidkim,
tehnoloskim i drustvenim sferama U¢iliSte Sesvete planira moguénost pokretanja programa za koje ée tijekom
godine dobiti vazece rjeSenje.

Clanak 4.

UVIETI UPISA POLAZNIKA

Polaznici se upisuju u programe prema uvjetima navedenim u svakom pojedinom programu.

Clanak 5.




UciliSte Sesvete ¢e objaviti upise u programe na svojim mreZnim stranicama i dru§tvenim mreZama te izraditi
plakate.

Clanak 6.

UtiliSte Sesvete ima trajno otvorene pozive na upis na specijaliziranim portalima za promociju edukacija
poput EduCentra te online bazu predbiljezbi povezanu uz mreZznu stranicu. Na taj nadin se prikupljaju
zainteresirani polaznici i pozivaju na upis u odredeni program. Ugiliste Sesvete ima objavljene informacije na
portalu Moj vaucer Hrvatskog zavoda za zaposljavanje na kojem se zainteresirani potencijalni polaznici
takoder javljaju sa zahtjevom za ponudu i upis u programe.

Clanak 7.

Odluka o upisu u pojedinu grupu se donosi u trenutku kada se prikupi dovoljan broj zainteresiranih polaznika.
Odluku o upisu polaznika u program donosi ravnateljica za svaku grupu posebno.

NACIN UPISA
Clanak 8.

Polaznik je upisan u program obrazovanja odraslih kad popuni upisnicu, dostavi odgovarajuéu dokumentaciju,
potpiSe ugovor o obrazovanju te regulira naéin placanja programa.

Pod odgovarajuéom dokumentacijom podrazumijeva se obvezna dokumentacija predvidena svakim
programom posebno.

POCETAK I TRAJANJE NASTAVE
Clanak 9.

Nastava pocinje neposredno nakon pojedinaéne Odluke o upisu u svaku pojedinu grupu, a prema rasporedu
koji proizlazi iz slobodnih kapaciteta nastavnika i prostora U¢ilidta Sesvete te uvjeta o nadinu izvodenja
nastave predvidenih svakim pojedinim programom.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.
Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno znadenje koriteni u ovoj Odluci odnose se jednako na mugki i Zenski rod.
Clanak 11.

Ova Odluka stupa na snagu dan nakon dono3enja.

KLASA: 602-07/26-01/5
URBROJ: 251-531-26-01/3
U Sesvetama, 7.1.2026.

Utiliste Sesvete

/Ana Bubal
UCILISTE S

USTANOVA ZA OBRAZOVARJE O
Trakoétanska 26, SESMETE




